泉州师范学院实验教学管理办法

（教务〔2014〕12号）
实验教学是高等学校教学工作的重要组成部分，是培养学生实践能力和创新精神的重要教学环节。为加强实验教学的规范化管理，提高实验教学水平，保证人才培养质量，特制订本办法。

一、实验课程设置
（一）根据实验课程的教学目标、教学时数、实验项目之间的系统性、实验内容的独立性等，实验课程可单独设置，也可以与理论教学配合设置成课程。

（二）原则上实验教学时数大于18学时、实验项目之间系统性较强的专业主干课程，其实验教学应单独设置课程；对实验学时较少的课程，可将相关实验统筹在一起独立设置课程。

（三）各专业应结合人才培养方案的修订，根据人才培养目标要求，开展实验课程体系改革，认真审定实验课程的设置，努力构建适应人才培养模式改革的实验教学体系。

二、实验教学任务管理
（一）实验教学单位应组织审定专业实验教学大纲，对实验课时与理论课时的比例、实验项目及学时数、实验内容、实验类型等进行充分论证，确保学生基本实验技能的训练达标及实践创新能力培养的质量。

（二）教学实验项目的内容应根据课程教学大纲确定，各类课程要从培养学生实践能力和创新精神出发，减少演示性、验证性实验，增加开放性（综合性、设计性、实用性、拓展性）实验项目的比例，开设一定数量的选做实验。

（三）二级学院根据人才培养方案将实验教学任务与课程教学任务同时下达。独立设置的实验课按一门课程下达，非独立设课的实验教学任务应在相应的课程中注明实验学时数。

（四）二级学院负责将实验任务落实到实验室。实验室应根据实验教学条件和任务合理安排教学进程，落实实验指导人员，做好实验教学准备。

（五）独立设置的实验课由承担任务的实验室安排实验时间，列入课表；未独立设课的实验由实验室根据实验教学进程和实验教学条件统一安排，并在开学两周内将实验教学安排按要求报二级学院。

（六）理论教学与实验教学不在同一学院的实验任务，由承担理论教学的学院与承担实验任务的学院协商安排。
（七）实验教学任务必须按计划、大纲执行，不得随意更改。调整实验教学任务必须由承担任务的实验室提交书面报告，经二级学院分管领导审核批准，方可调整。

三、实验教学过程管理

（一）实验室应对实验教学任务进行认真准备，按要求开出实验，保证实验教学质量。

（二）实验室主任应根据教学大纲要求组织力量，精选和编写实验教学所需文字材料和相关的文件，包括实验教材、讲义、指导书、挂图、实验仪器设备使用说明和操作规程等。教材（讲义）或指导书应在实验前发到学生手中。

（三）教学实验必须由具有指导实验资格的实验教师和实验技术人员指导，任课教师必须参加该课程中的实验教学过程。对首次指导实验的教师和实验技术人员必须组织试做试讲，试做试讲合格后，方能上岗指导。

（四）指导教师和实验技术人员要提前做好实验教学准备（包括教案、实验物品及仪器设备的准备检查）。对新开实验和本学期首次进行的实验，必须按规定提前试做，写出标准实验报告。

（五）实验室要加强管理，改造和维护实验环境，及时维修仪器设备，提高仪器设备完好率和利用率，提高实验开出率，做好实验教学保障工作。

（六）实验室要按照学校实验室档案管理及信息上报各项管理规定，做好实验教学基本信息的收集、整理、上报和归档保存工作。

四、实验考核和成绩评定
（一）实验课程都必须进行考核。实验课的考核应根据实验教学大纲的要求，从学生平时实验预习、实验操作、数据采集和处理、实验报告、实验态度及实验考试等方面综合考察，评定成绩。

（二）独立设课的实验课程考核原则上应包括平时实验、学期笔试和操作考试等，综合评定成绩。实验课程不及格者，应重新学习。

（三）非独立设课的实验课程，实验成绩应单独考核评定，然后根据实验学时在课程总学时中所占比例，计入课程总成绩。实验成绩不及格者，不能参加该课程考核，必须补做合格后，方能参加课程考核。

（四）学生上实验课不得无故缺课。因故未完成规定的实验或项目的应当补做，方能参加该课程的考核；因事缺课，实验室按计划安排补做；缺课累计超过实验总学时的1/3者，不能参加该实验课程的考核，必须重新学习。未参加实验课考核的学生，不得参加理论课的考核。

（五）学生经二级学院同意免修的课程，与该课程相应的实验部分不得免做；独立设课的实验课程不得申请免修。

五、实验教学质量监控
（一）各有关教学单位及职能部门应采取切实可行的措施，加强实验教学过程和教学质量的检查监控，规范实验教学过程管理，及时总结经验，改进工作，不断提高实验教学质量。

（二）要建立校、院两级实验听课、学生实验技能抽测、实验教学评价制度，加强实验教学督导，保证实验教学质量。校、院两级教学督导室要定期和不定期对实验教学质量进行检查，根据实验教学考核评价体系，对各类实验课程的教学质量进行综合评价。

（三）要加大实验教学改革步伐，积极推进实验课程体系、实验内容、实验教学方法和实验教学手段改革，开展实验技术研究，推进实验室的开放，充分发挥实验教学在培养学生创新精神和实践能力方面的作用。

本办法自公布之日起实行，由教务处负责解释。原有规定同时废止。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（2014年7月6日）

