
2014年资产清查复查工作安排

一、学校资产清查复查小组人员组成：从各单位抽调人员及学校相关职能部门人员组成。
第一组：苏大生﹡  黄向文  陈俊宏  
第二组：蔡晓阳﹡  杨志丹  王旖旎  
第三组：王声革﹡  陈洪彬  陈燕清
第四组：李平平﹡  孙  洁  洪钦赐
*为该小组组长
二、工作分组：

第一组：文传学院  外语学院  教科学院  继教学院  政发学院
第二组：物信学院  工商学院  资环学院
第三组：化生学院  体育学院  音舞学院
第四组：美设学院  应科/航海 数计学院
	时  间
	第一组
	第二组
	第三组
	第四组

	7．14
	文传学院
	工商学院
	体育学院
	数计学院

	7．15
	文传学院
	工商学院
	音舞学院
	数计学院

	7．16
	外语学院
	物信学院
	音舞学院
	应科/航海

	7．17
	教科学院
	物信学院
	化生学院

（生物）
	应科/航海

	7．18
	教科学院
	物信学院
	化生学院

（生物）
	美设学院

	7．21
	继教学院
	物信学院
	化生学院

（生物）
	学生处团委工会总支人事

	7．22
	政发学院
	资环学院
	化生学院

（化学）
	教务科研财处后勤

	7．23
	校办图书馆组织宣传
	资环学院
	化生学院

（化学）
	学报网络

	7．24
	后勤集团
	保卫监察统战外事
	资料汇总
	资料汇总

	7．25
	资料汇总
	资料汇总
	资料汇总
	资料汇总

	7．28
	资料汇总
	资料汇总
	资料汇总
	资料汇总

	7．29
	资料汇总
	资料汇总
	资料汇总
	资料汇总

	7．30
	资料汇总
	资料汇总
	资料汇总
	资料汇总


时间安排说明：上午8：40-11：30，下午3：00-5：00。

根据复查实际情况及各单位配合情况，以上安排时间有可能变动。
三、工作要求：

根据二级学院自查结果，随机抽查10-20%，记录抽查情况。

具体做法：

1、 以帐查物、以物查帐，检查标签粘贴情况。对发现遗漏登记或帐、物不相符等情况，当场纠正或补登。

2、 对盘亏资产和需要报废的固定资产，建议查明原因后形成书面材料，同清查表格一起报送资产管理处。

3、 各单位务必做好复查工作的配合，负责通知所在楼层的楼管员、实验室管理人员。


