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泉州师范学院关于成立基建处的通知

各学院、机关各部（处、室）、各直属单位：
为进一步加强校园规划，高效推进学校工程建设，为学校的教学、科研、学习、生活提供保障，经学校研究决定，成立泉州师范学院基建处，基建处下设综合科、工程管理科。

附件：基建处主要工作职责
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附件

基建处主要工作职责
1.根据学校事业发展的总体要求，参与编制学校事业发展总体规划，做好年度基本建设计划编制工作并组织实施。
2.协调省市区有关部门做好学校建设用地征用、拆迁、安置等工作，负责办理工程建设用地征用、建设等相关申报手续。
3.组织做好工程建设项目的立项申报工作。
4.负责实施工程的建设管理，根据学校有关规定，配合相关部门做好工程的勘察、设计、施工、监理招标工作；协调施工、监理、设计、勘察等参建单位的管理工作，及时处理（上报）施工中出现的涉及设计变更、工程签证、费用增加的有关问题；组织有关参建参管各方进行工程竣工验收。
5.负责建设项目工程施工、勘察、设计、监理等委托合同的签订及合同管理工作。
6.做好工程竣工结算初审，配合做好工程建设结算送审工作，配合做好工程建设财务决算工作。
7.做好全校基建竣工资料的归档管理工作。
8.完成学校领导交办的其他任务，配合其他部门做好相关工作。

