附件4
调整说明（模板）

一、本单位拟调整资产配置计划的具体情况

拟调整的资产品目、数量金额、主要用途和配置原因等情况。
二、调整后通用资产人均占有情况
配置计划调整后，台式计算机、便携式计算机、打印机（A3彩色、A4彩色、A3黑白、A4黑白）、传真机/一体机、扫描仪、碎纸机等6类通用办公设备人均占有情况。

    三、机构人员情况
（一）截至2024年度通用资产配置计划调整事项报送前，本单位编内在职人员和聘用、劳务派遣、挂职等工作1年以上其他人员等情况等情况。

（二）截至2024年度通用资产配置计划调整事项报送前，本单位资产购置经费保障的其他单位及人员情况。

四、其他需说明的事项

