泉州师范学院文件

泉师院资【2009】5号

 关于印发《泉州师范学院视觉形象识别系统管理办法》的通知

各单位：
《泉州师范学院视觉形象识别系统管理办法》已经2009年7月1日院长办公会研究通过，现予以印发，请遵照执行。

目前，已经完成了《泉州师范学院视觉形象识别系统使用手册》（以下简称《手册》）基础部分使用目录指南的设计工作，包括基本设计要素、校徽、标准字、校徽与标准字组合的使用规范、学校色彩和标志、校名与部门机构全称的组合规范等六个部分，《手册》应用部分和再生部分的使用目录指南也将陆续设计完毕。请校内各单位在使用学校视觉形象识别系统过程中，必须严格按照《手册》的要求及时报校办批准方能使用。需要对外使用学校视觉形象识别系统的，必须填写《泉州师范学院视觉形象识别系统校外使用审批表》，由校资产管理处按规定审批和管理。

附件：泉州师范学院视觉形象识别系统管理办法
                                泉州师范学院  

                                  二OO九年七月六日

主题词：学校管理  形象识别系统  管理办法  通知                         

抄  送：校领导                                    存档（2）       

泉州师院办公室                         2009年7月6日印发        

泉州师范学院视觉形象识别系统管理办法

第一章  总则

第一条  为规范泉州师范学院视觉形象识别系统的使用和管理，更好地树立和维护学校形象，促进校园文化的建设，根据财政部《事业单位国有资产管理暂行办法》（2006年6月7日，财政部令第36号）、教育部《高等学校知识产权保护管理规定》[1999年4月8日，教育部令第3号]、《泉州师范学院国有资产管理暂行办法》和《泉州师范学院无形资产管理暂行办法》的规定，特制定本管理办法。

第二条  学校策划、设计和导入视觉形象识别系统（Visual Identity Systems,简称VIS），有利于提升泉州师范学院鲜明的公众形象，塑造泉州师范学院品牌，展示学校办学理念和大学精神，增强全校师生的凝聚力和认同感。

第三条  泉州师范学院视觉形象识别系统是学校无形资产的重要内容，由代表学校视觉形象的规范标志及其组合变化构成的系统，适用于学校及各二级学院、机关职能部门的办公事务用品、公务用品、公关宣传用品、环境布置等方面。

第四条  学校各二级学院、机关职能部门和个人在使用泉州师范学院视觉形象识别系统时应严格遵守本办法。

第二章  视觉形象识别系统体系

第五条  泉州师范学院视觉形象识别系统分为基础系统和应用系统两大体系。基础系统包括校徽释义、标识正形、坐标图、标准组合、标准色彩、辅助、扩展图形、标准字体、禁用组合等规范；应用系统是基础系统在办公用品、事务用品、公文、公务用品、公关用品、环境布置等方面衍生使用内容的总和。

第六条  泉州师范学院校徽为圆形图案，校徽上部自左而右环绕中文校名标准全称，下部自左而右环绕英文校名标准全称。中间为圆形图案，圆形中的图案以泉州师范学院校区的标志性建筑——学院南大门为设计主体，应用现代设计手法加以抽象表现，图形借用校门顶部的钢架结构造型和校门两侧帆形门柱组合成小篆书体“泉”字；两侧帆形门柱的剪影叠加，形成两个“川”字相对应，代表着泉州的晋江和洛阳江，显示出泉州师范学院的地理位置，即晋江与洛阳江的交汇之处，同时又有海纳百川之意；图案中校门顶部的钢架犹如一艘抽象的航船图形，而下面的横线图案犹如海面，意喻着作为一所年轻的本科高校，泉州师范学院正在扬帆起航；弧形的钢架造型也同时象征着一枚钢印，寓意着泉州师范学院是所重然诺的高等教育机构。由建校年份“1958”体现出泉州师范学院的历史进程。

第七条  泉州师范学院校徽标准色为刺桐红（C：10；M：100； Y：10O；K：O），颜色采用由黄、蓝、红混色而成，分别象征着阳光、海洋、刺桐花和闽南红砖墙。它同泉州师范学院所有建筑色彩风格相似，其标志的色彩属性体现学校形象的同一性，象征着泉州师范学院充满热情、盎然的生机。

第八条  泉州师范学院校名中文标准字体是梁披云先生题写的简体“泉州师范学院”六个字。学校明确了中英文校名组合、标志与校名组合、标志与各二级学院及机关职能部门名称组合等的使用规范。

第九条  学校视觉形象识别应用系统根据实际需要分为办公用品、事务用品、公文系统、会务系统、公关用品和礼品、环境系统、车辆外观系统、其它等八大类，具体按照《泉州师范学院视觉形象识别系统管理手册》（以下简称《手册》）的要求进行分类。
第三章  视觉形象识别系统管理机构

第十条  资产管理处是学校视觉形象识别系统管理的职能部门，主要负责实施产权管理和校外使用学校视觉形象识别系统的管理。

第十一条  学校办公室是校内使用视觉形象识别系统的归口管理部门，具体负责指导学校视觉形象识别系统的规划和校内视觉形象识别系统的实施和推广工作，保证视觉形象识别系统得到统一、全面、深入的实施和使用。主要行使以下职权：

1、组织设计并不断完善《手册》，宣传、推广和监督校内落实视觉形象识别系统的使用；

2、管理和监督校内各单位使用学校视觉形象识别系统的行为，维护视觉形象识别系统的统一性和学校对外形象；

3、负责学校视觉形象识别系统的档案管理工作；
4、其它需要管理和监督的工作。

学校视觉形象识别系统校内使用的管理，由学校办公室根据本管理办法制订具体的实施细则。
第十二条  各二级学院、机关职能部门负责人为本单位贯彻落实学校视觉形象识别系统的负责人，具体负责视觉形象识别系统在本单位的实施与推广，促进视觉形象识别系统的贯彻落实。

第四章  视觉形象识别系统使用规范

第十三条  泉州师范学院视觉形象识别系统的使用应严格按照《手册》的要求进行，任何单位和个人不得擅自修改、变动、增减学校标志、标准色、标准字体及组合方式。

第十四条  视觉形象识别系统实施和推广过程中，各二级学院、机关职能部门和个人应使用学校视觉形象识别系统。

第十五条  自本办法颁布之日起，无论在任何时间、任何场合采用任何使用方式，须按照VIS设计要求规范使用，严格按标准制作，不得粗制滥作。对于现有的不符合VIS使用规范的，应逐步废止。以学校名义举办大型活动或重要会议时，应当使用学校视觉形象识别系统。
第十六条  学校所属各二级学院或机关职能部门在对外从事科技、经济、办学、文化交流活动中，或者合作组建有关组织机构、公司及其它业务需要使用校名、校徽时，按隶属关系由各二级学院或机关职能部门向学校资产管理处提出使用校名、校徽的申请，经学校资产管理处审核并报主管校领导审批后，上报院长办公会或者党委会研究批准。

1、在申请设立公司时，泉州师范学院及代表泉州师范学院的产业和后勤服务公司，方可申请使用校名冠名。各单位不得将校名、校徽递延使用。任何单位和个人都不能以出让校名、校徽权益的方式设立公司或变相作价入股。

2、各二级学院办学、办班符合以下规定的，方可申请使用校名、校徽：（1）凡是学校批准列入国家正式计划内办学的；（2）凡是学校批准计划外办学的，学校必须具有所有权和控制权的；（3）其它符合学校计划外办学管理规定的各类办班活动。

3、经学校批准冠用"泉州师范学院"名称（有正式批文）的企业、单位，在严格按照国家有关法规并执行学校的相关规定前提下，有自行办理使用校名、校徽进行宣传和做广告的权利。

4、学校任何单位与校外企业、单位或个人签订技术合作、技术转让等项目的合同时，除明确界定使用校名、校徽等无形资产并得到学校批准外，合同中使用的校名文字并不包含无偿使用学校校名、校徽的权利；学校签约人必须向合作方或受让方说明，并在协议中明确校名文字不含使用无形资产的权利；受让方未经学校批准，不得擅自使用校名、校徽从事其产品的宣传和销售。

5、对于以前签订的科学研究、技术合作合同，由学校签约单位或者签约人明文告知合作方“未经泉州师范学院批准，不得擅自使用泉州师范学院校名、校徽”。

6、经学校批准有偿使用校名、校徽的，按学校有关规定交纳费用，所得收入按照收支“两条线”管理的规定，纳入学校财务统一核算。

凡是向学校资产管理处提出校外使用学校视觉形象识别系统的申请，都必须填写《泉州师范学院视觉形象识别系统校外使用审批表》（以下简称《审批表》）。未获使用许可之前，任何单位和个人均无权生产、制作和销售载有泉州师范学院校名或标志的商品；各二级学院、机关职能部门和个人均无权向其它单位和个人进行授权。

第十七条  各二级学院、机关职能部门在制作《手册》中有示例的物品时，应当遵守《手册》的规定，符合《手册》所要求的规格和材质。在应用学校视觉形象识别系统，但《手册》中没有示例的，应当遵守《手册》基础系统的规定，并报学校办公室审核批准后，方可制作使用。对学校视觉形象识别系统不当使用或所制物品质量低劣的，学校办公室有权要求相关单位停止使用，并予以销毁。

第十八条  视觉形象识别系统档案管理
1、泉州师范学院视觉形象识别系统是学校的无形资产，其相关的设计文件、设计模板及电子文件应建档，由校综合档案馆管理。

2、学校办公室负责学校视觉形象识别系统的建档工作，并督促检查各二级学院、机关职能部门视觉形象识别系统的建档工作。

3、各二级学院、机关职能部门负责本部门制作的视觉形象识别系统物品的建档和管理工作。

4、校综合档案馆专人负责《手册》（纸质版本及电子版本）管理，未经审批，不得将其随意转借、散发或外传。

第五章  责任追究

第十九条  各二级学院或者机关职能部门应对所属冠名单位进行跟踪检查，发现问题及时处理。资产管理处会同学校办公室原则上每年进行一次复核和审查，凡违反学校规定的将及时取消其使用资格。

第二十条  未经学校资产管理处授权或许可，任何校外机构和个人不得以任何形式使用学校视觉形象识别系统。对擅自使用学校视觉形象识别系统的机构或个人，学校将依法追究当事者的责任。

第二十一条  各二级学院、机关职能部门等违反本办法规定的，视情节严重程度，按规定给予责任人及单位相应的处分，并责令其限期改正。

第六章 附则

第二十二条  学校视觉形象识别系统自2009年9月1日起试行。试行期间，将根据试行情况逐步加以修订和完善。

第二十三条  学校资产管理处负责对本办法进行修订和解释。

第二十四条  本办法自印发之日起实施。

附件1：《泉州师范学院视觉形象识别系统管理手册》(略)

附件2：《泉州师范学院视觉形象识别系统校外使用审批表》

                                             泉州师范学院
二00九年七月六日
附件2：

泉州师范学院视觉形象识别系统校外使用审批表
                                                 年   月   日

	使用单位名称

（全称）
	

	住 址
	
	注册资本
	

	经营范围
	

	应提交文件
	有关单位、企业或个人与学校拟签订的合作协议，学校所享有权益的法律文件及说明，企业章程，营业执照副本原件及复印件。

	子公司及分支机构情况
	名 称（全称）
	注册资本
	股权占有比例

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	《手册》

使用情况


	（主要应包括校名使用方式、校名使用范围、校名使用期限及是否签订校名使用合同等）



	申请单位意见


	负责人签字：

（公章）



	
	经办人
	
	联系电话
	

	资产管理处

审批意见
	

	主管校领导意见
	

	学校审批意见
	


备注：本表一式三份，学校、申请单位、资产管理处各存档一份。
